
能效标识产品备案工作指南 

1 目的 

为指导生产者或进口商准确、高效地完成能效标识备案工作、特制定

本工作指南。 

2 制定依据 

《能源效率标识管理办法》和产品《能源效率标识实施规则》。 

3 适用范围 

适用于生产者或进口商的能源效率标识产品备案工作。 

截至 2019 年 9 月，能效标识产品目录涉及家用电器、商用设备、照

明产品、工业产品和办公电子产品共 5 大领域 37 类产品，产品具体

适用范围见各产品《能源效率标识实施规则》。 

4 备案资料 

4.1 生产者或进口商能效标识备案需提交以下材料，下述相关材料可

从“中国能效标识网”上下载。 

境内生产者 

1、生产者营业执照或登记注册证明复印件（注册时提

交）； 

2、能效标识备案企业信息表（注册时提交）； 

3、能效标识样本； 

4、能效标识备案表； 

5、能效检测报告； 

6、品牌使用授权书（必要时）； 

7、能效标识能源效率检测实验室备案表（企业自行检

测）； 

8、能效标识备案 OEM 声明（必要时） 



境外生产者 

1、境外生产者营业执照或登记注册证明复印件（加盖公

章）；2、能效标识备案企业信息表； 

3、进口商与境外生产者订立的相关合同副本； 

4、能效标识样本； 

5、能效标识备案表； 

6、能效检测报告； 

7、进口商营业执照或登记注册证明复印件； 

8、进口商企业信息表； 

9、品牌使用授权书（必要时）； 

10、能效标识能源效率检测实验室备案表（企业自行检

测）； 

11、能效标识备案 OEM 声明（必要时）。 

4.1.1 生产者或进口商营业执照或登记注册证明复印件 

生产者是指对产品负有法律责任的产品品牌所有者或使用者，生产者

或进口商的营业执照或登记注册证明应真实有效。生产者或进口商信

息发生变化时应重新提交营业执照或登记注册证明。由代理人提交备

案材料时，应提供生产者或进口商的委托代理文件等。 

4.1.2 能效标识备案企业信息表 

生产者名称和地址应与营业执照或注册登记证明上的信息保持一致；

如果生产者名称较长，在能效标识上使用不方便，可以在能效标识上

使用生产者简称（建议能效标识上尽量使用生产者全称）；生产厂家

应包括所有为生产者生产相关产品的企业；该表应加盖生产者公章。 

4.1.3 能效标识样本 

能效标识的样式、规格、加施和展示方式详见家用电冰箱产品《家用



电冰箱能效标识实施规则》；每个产品规格型号都要提供一个能效标

识样本。能效标识样本可在能效标识备案公告时由能效标识备案系统

直接生成，也可在备案公告时获取产品能效信息码后由生产者或进口

商自己制作标识样本。能效标识上的能效性能信息为企业的明示值或

额定值。  

4.1.4 能效标识备案表 

备案表中的信息应与能效标识标注信息一致；该表未加盖生产者或进

口商公章无效。 

4.1.5 能效检测报告 

生产者或进口商可以利用自有检测实验室，或者委托依法取得资质认

定的第三方检验检测机构，对产品进行检测，并依据国家强制性能效

标准，确定产品能效等级。 

利用自有检测实验室确定能效等级的生产者或进口商，应当保证其检

测实验室具备按照国家强制性能效标准进行检测的能力，并鼓励其取

得国家认可机构的认可。 

出具能效检测报告的实验室（包括企业实验室和检测机构）应按照产

品《能源效率标识实施规则》的要求，先申请能效标识实验室备案，

提交相关实验室备案表，并在“中国能效标识网”中实验室备案系统

中注册和提交备案表（实验室备案系统操作流程见附件 1）。 

能效检测报告也需在实验室备案系统中填写和提交；检测报告制造单

位即产品的生产厂家；检测报告中所附的铭牌、照片应清晰可辩；检

测报告中检测项目的额定值应是产品铭牌或用户说明书中的明示值；



报告无“检测报告专用章”或“检测单位公章”无效；检测报告无主

检、审核、批准人签字无效，报告应加盖骑缝章，检测报告涂改无效。 

4.1.6 品牌使用授权书（必要时） 

授权书中应明确被授权人应承担的法律及质量责任；授权书无品牌授

权方盖章无效。 

4.2 备案资料可在“中国能效标识网”下载。 

5 备案流程 

5.1 生产者或进口商在“中国能效标识网”上注册后登录能效标识备

案系统； 

5.2 产品备案资料无需提供纸质材料，相关备案材料应在能效标识产

品备案系统中提交成功后直接公告，产品备案系统操作流程见附件 2。 

6 其他说明 

6.1 生产者应当于出厂前、进口商应当于进口前向授权机构提交备案；

备案不收费，备案公告可在“中国能效标识网”查询（无证书）。 

6.2 备案过程中有疑问可联系能效标识管理中心产品负责人，联系方

式见附件 3（可在“中国能效标识网”查询）。 

6.3 目前已有家用电冰箱等 24 类产品于 2019 年 7 月 1 日正式上线试

运行能效标识新备案系统，请相关企业查收系统站内消息（消息管理

中的接收消息处），获取上线时间和产品类别、备案地址、用户名和

密码。 

 


